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Op uw club management pagina drukt u op manage.

Druk vervolgens op “organisation management”.
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Bovenaan de pagina staan verschillende secties.

Om leden te hernieuwen en nieuwe leden toe te voegen drukt u op “memberships”.
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Kies de gewenste subsectie. In ons voorbeeld hebben we subsectie “administration” 
geselecteerd.

Druk op de knop “renew” en alle licenties van vorig seizoen (binnen die subsectie) zullen 
verschijnen.
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U kan nu licenties 1 per 1 vernieuwen door erop te drukken en vervolgens op “renew
selected” te drukken.

Wij raden echter aan om te werken met de “SHIFT” en “CTRL” toetsen om het proces te 
versnellen:
- Hou “SHIFT” ingedrukt, druk dan op een licentie om alle licenties tot en met die licentie 
te selecteren. Druk vervolgens op “renew selected” om alle geselecteerde licenties te
vernieuwen.
- Hou “CTRL” ingedrukt, druk dan op alle gewenste licenties om deze te selecteren. Druk 
vervolgens op “renew selected” om alle geselecteerde licenties te vernieuwen.

Nadat u op “renew selected” drukt, verschijnt er een pop-up venster waarop u moet 
bevestigen dat u zeker bent.
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Wanneer het hernieuwen van de licentie gelukt is, verschijnt er een bevestiging in het 
groen en zal deze licentie verdwijnen uit deze lijst.

Om uit dit overzicht met de ‘oude’ licenties te geraken en de aangevraagde licenties te 
kunnen zien, moet u op het pijltje drukken dat omcirkeld is in de afbeelding hierboven.
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